
Hai stipulato accordi 

o convenzioni 
con il comune, 

soprattutto in presenza 

di famiglie con 

necessità economiche 

o di ragazzi 
diversamente abili? 

Hai in previsione 

di utilizzare spazi, 

servizi o mezzi pubblici? 

Hai pensato 

alla presentazione 

dell’attività estiva, 

alle famiglie 

e a come organizzare 

le iscrizio
ni 

(soprattutto se 

i posti sono limitati per 

tutta l’attività o solo per 

alcune attività, 

ad es. mensa o gite)? 

Hai posto attenzione 
alla presenza 

di bambini e ragazzi 
diversamente abili, 

con animatori dedicati, 
giochi ad hoc 
e laboratori 
che possono 

fare anche loro?  

Organizzare l Oratorio Estivo

Attenzioni generali

Il tema dell’oratorio estivo è importante, il progetto educativo è ciò che rende 

l’oratorio estivo riconoscibile rispetto ai vari campi o centri estivi che vengono offerti 

alle famiglie.

Però non basta avere un bel tema: bisogna che tutta la “macchina” funzioni al 

meglio.

Offriamo allora una check-list, suddivisa per argomenti, per aiutare responsabili e 

coordinatori, per controllare che tutto sia pronto prima dell’oratorio estivo e per 

verificare giorno dopo giorno se tutto si sta svolgendo per il meglio. 

Sicuramente per molti saranno spunti ovvi,  che vengono gestiti con il pilota 

automatico: è comunque importante,  anche per i coordinatori più navigati, 

fare bene il punto della situazione per evitare pericolose dimenticanze! 

l

Ti sei dedicato con attenzione agli animatori, 
soprattutto a coloro 

che non hanno finito 
positivamente 

l’anno scolastico? 

Attenzione al clima, 
quasi certamente 

sarà un’estate più calda 
della precedente: 

i piccoli 
non si accorgono

 dei rischi! 



La Cucina

DA VERIFICARE
• il pranzo viene cucinato 

o è preparato 
da un catering? 
• sei in regola 

con i permessi e l’HACCP? 
• Hai un numero sufficiente 

di adulti disponibili 
su più turni? 

• Hai predisposto 
un menù settimanale, 

possibilmente equilibrato? 
• Chi fa la spesa? 

DA CONSIDERARE

TUTTI I GIORNI

•  Numeri pasti 

(da coordinare con segreteria):

 comunicare in cucina 

o alla ditta del catering 

• Allergie e intolleranze 

• Diete e scelte religiose 

• Gestione della merenda 

(da coordinare con il bar) 

 

Le Pulizie

DA VERIFICARE

• Hai adulti 
disponibili,

possibilmente 

su più turni?

• Hai acquistato 

il materiale necessario?

DA CONSIDERARE

TUTTI I GIORNI

• Ricordati la raccolta

differenziata

• Educa animatori, 

bambini e ragazzi 

a tenere

il più puliti possibile

gli spazi utilizza
ti. 

Il Bar

DA VERIFICARE

• Hai organizzato gli acquisti? 

Fai attenzione che 

non manchi nulla, 

ma anche a non acquistare 

troppo cibo che poi 

rischi di avanzare 

alla fine dell’oratorio estivo! 

• Hai previsto 

degli adulti 

per il servizio al bar? 

 

DA CONSIDERARETUTTI I GIORNI• quando terrai aperto il bar? 
• I bambini non devono per forza spendere  tutti i soldi che gli vengono dati dai genitori: educhiamoli anche a gestire il denaro!  

 



La Comunicazione

DA VERIFICARE

• c’è un sito della parrocchia 

o dell’oratorio? 

I social network? 

Può essere utile creare 

un canale WhatsApp o 

 Telegram per le comunicazioni 

con gli iscritti? 

• Attenzione a cosa si pubblica: 

segui le linee guida 

previste per i minori 

• Ci sono famiglie straniere? 

Potresti tradurre i volantini 

in inglese, arabo o spagnolo… 

DA CONSIDERARETUTTI I GIORNI• comunica in maniera chiara gli orari di ingresso e di uscita ed eventuali variazioni • I rapporti con le famiglie 
li deve tenere il coordinatore (se non c’è il parroco o il coadiutore…): non gli animatori! • Attenzione alle foto e ai video (privacy)!

La Segreteria

DA VERIFICARE

• Stai seguendo la 

corretta procedura 

per la gestione della privacy, 

delle informazioni 

e dei dati degli iscritti? 

• Chi gestisce le 

questioni economiche 

(cassa, iscrizioni, ecc…)? 

• Prevedi di gestire 

le questioni economiche

 delle famiglie in difficoltà, 

utilizzando la corretta riservatezza 

• I moduli che utilizzi, 

cartacei o online, 

sono adeguati alla normativa? 

 

DA CONSIDERARE

TUTTI I GIORNI

• come gestisci gli ingressi 

e le uscite fuori orario? 

• Attento a chi affidi i bambini 

all’uscita dall’oratorio: 

solo alle persone autorizzate! 

• Tieni in ordine i conti…

 non farlo solo alla fine

 dell’oratorio estivo!  
 

L infermeria

DA VERIFICARE

• è un luogo pulito e ordinato? 

Il materiale di primo soccorso 

è sempre pronto,

 anche per la gita? 

• Come gestisci eventuali 

dati sanitari degli iscritti? 

• Hai previsto degli adulti 

che, avendo fatto un corso

di primo soccorso, 

possano essere disponibili 

per questo servizio? 

• Hai previsto una procedura 

per l’eventuale 

attivazione dei soccorsi? 

 

DA CONSIDERARE

TUTTI I GIORNI

• verifica ogni giorno

 quanti interventi sono 

stati necessari 

• Attenzione nel comunicare 

eventuali infortuni alle famiglie 

• coordinati con la segreteria

 per gestire eventuali sinistri

 con l’assicurazione della parrocchia 

  
 

l



La Sicurezza

DA VERIFICARE

• gli ambienti sono sicuri? 

Se la parrocchia ha un RSPP, 

sarà utile prevedere un sopralluogo 

prima dell’oratorio estivo 

per verificare i potenziali rischi 

• I permessi sono in ordine? 

Gli estintori sono 

correttamente manutenuti? 

L’impianto elettrico o del gas 

sono in sicurezza? 

• Ci sono scale? 

• Ci sono cartelli chiari 

per eventuali evacuazioni? 

• Gli adulti e gli animatori 

sanno come comportarsi 

in caso di bisogno?  

 

DA CONSIDERARE
TUTTI I GIORNI

• Chiusura e apertura 

di alcuni spazi in base 

alle condizioni di sicurezza 

• Attenzione al momento 

dell’uscita dei bambini: 

stabilire da che età 
escono da soli. 

• prevedere zone 
in cui i bambini 
aspettano chi 

li viene a prendere    

Attivita, giochi, uscite...
Gestione degli spazi e dei tempi

DA VERIFICARE

• hai preparato uno schema 

della settimana 

e della giornata tipo? 

• cosa fai per l’accoglienza 

dei bambini e dei ragazzi? 

• hai un programma 

per le giornate di pioggia? 

• hai preparato 

il cartellone segnapunti? 

• hai previsto 

un’ambientazione? 
 
 

DA CONSIDERARE
TUTTI I GIORNI
• come suddividi 

gli spazi a disposizione 

tra le diverse fasce di età 

o attività in programma?    
 

l



La Preghiera

DA VERIFICARE
• dove farai la preghiera? 

In chiesa o in una cappellina 
o in un altro spazio? 
• hai preparato i testi 

(libretto, foglietti, power point) 
per permettere a tutti

 di pregare con attenzione? 
• hai previsto dei canti 
e qualcuno che li animi, 
suonando e intonando? 

• farai la preghiera tutti insieme 
o divisa per fasce d’età? 

  
 

DA CONSIDERARE
TUTTI I GIORNI

• hai previsto i lettori 
per la giornata di oggi? 

• sei riuscito a prepararti, 
leggendo in anticipo la proposta 
e il commento al brano biblico? 

  
 

Il Racconto

DA VERIFICARE
• com’è andata gli anni passati? 

Hai utilizzato il racconto? 
è piaciuto o meno? 
cosa non è andato 
e quali sono stati 
i punti di forza? 

• Hai previsto un’ambientazione 
e dei costumi? 

• C’è un gruppo di animatori 
che se ne prende carico? 

• La proponi a tutti 
o solo alle elementari? 

  
 

DA CONSIDERARE
TUTTI I GIORNI
• c’è un legame 

con la puntata precedente? 
Serve fare un “recap”? 

• La proponi in un 
momento fisso 
o sei flessibile? 

• Quando sei in gita? 
 
  
 



I LaboratoriI Laboratori

DA VERIFICARE
• quanti e quali 

laboratori proponi? 

• Hai acquistato o recuperato 

il materiale necessario? 

• quanto dura un laboratorio? 

Un giorno, una settimana 

o tutto l’oratorio estivo? 

• Attenzione all’età e al genere 

dei partecipanti 
• Ci sono adulti 

che possono aiutarti? 

• Hai pensato a proporre 

laboratori sportivi 

facendoti aiutare
da esterni?  

  
 

DA VERIFICARE
• quanti e quali 

laboratori proponi? 

• Hai acquistato o recuperato 

il materiale necessario? 

• quanto dura un laboratorio? 

Un giorno, una settimana 

o tutto l’oratorio estivo? 

• Attenzione all’età e al genere 

dei partecipanti 
• Ci sono adulti 

che possono aiutarti? 

• Hai pensato a proporre 

laboratori sportivi 

facendoti aiutare
da esterni?  

  
 

DA CONSIDERARE
TUTTI I GIORNI

• gli spazi e i materiali 
sono pronti? 

• Fai attenzione 
a chi “si imbosca” 

  
 

DA CONSIDERARE
TUTTI I GIORNI

• gli spazi e i materiali 
sono pronti? 

• Fai attenzione 
a chi “si imbosca” 

  
 

I Giochi

DA VERIFICARE

• Hai preparato dei giochi a tema? 

• I tuoi animatori hanno 

un libro/quaderno dei giochi? 

Può tornare utile per scegliere 

i giochi da proporre 

e tenere traccia 

di cosa è andato bene 

e cosa non ha funzionato 

• Hai verificato che ci sia 

il materiale per giocare? 

Iniziare l’oratorio estivo 

con i palloni rovinati 

non è il massimo! 

• I giochi pensati 

sono adatti alle varie 

fasce d’età presenti?   

  
 

DA CONSIDERARE
TUTTI I GIORNI
• il gioco proposto 

è pericoloso? 
• quali sono i tempi del gioco? 

Sarà troppo lungo o troppo corto? 
• La presentazione e la spiegazione 

è chiara e concisa? 
Si deve capire subito 

come si gioca 
e chi vince! 

• C’è un’ambientazione? 



I Preadolescenti

DA VERIFICARE

• quali sono gli animatori 

più adatti 

per questa fascia d’età? 

• coinvolgi i loro educatori 

• predisponi attività 

adatte per la loro età, 

magari anche divise per genere 

• identifica degli spazi 

a loro dedicati, 

anche ipotizzando delle uscite 

sul territorio solo per loro 

 
  
 

DA CONSIDERARE

TUTTI I GIORNI
• come si svolge 
la loro giornata? 

Dove sono? cosa fanno? 

I Compiti

DA VERIFICARE

• Hai previsto animatori 

e adulti per questa attività? 

• C’è un luogo sicuro 

dove poter lasciare il materiale? 

Perdere il lib
ro delle vacanze 

può essere un vero dramma! 

• Puoi coinvolgere 

qualche insegnante 

della scuola del paese, 

magari i più sensibili 

e disponibili? 

DA CONSIDERARE

TUTTI I GIORNI

• stabilisci un tempo da dedicare 

a questa attività: 

è un servizio che facciamo 

alle famiglie, 

ma è pur sempre un periodo 

di vacanza per i ragazzi! 

• attenzione alla qualità 

dell’attività: 

prevedi animatori e adulti 

in grado di supportare veramente 

i ragazzi e i bambini  



La Privacy

• hai preparato con cura i moduli di iscrizione? 
Seguono le indicazioni dell’Avvocatura 

in merito alla riservatezza dei dati personali? 
• Chi gestisce i dati? Il pc dell’oratorio è protetto 

da un’adeguata password di accesso 
o possono accedervi tutti? 

Nel caso hai previsto dei profili diversi 
a seconda delle informazioni a cui le diverse persone 

devono avere accesso? 
• Come gestisci le comunicazioni urgenti 

durante la giornata e durante le gite? 
• Chi è a conoscenza di eventuali patologie, allergie e intolleranze 

dei partecipanti all’oratorio estivo? 
• Famiglie in difficoltà: chi ne viene a conoscenza? 

• Chi sono gli adulti autorizzati ad accompagnare a casa i bambini? 
Non puoi lasciare un minore ad un adulto non autorizzato, 

anche se è un parente! 
• Foto e video: chi li fa? dove si pubblicano? 

Hai l’autorizzazione dei genitori per la pubblicazione? 
 
 



Le Gite

DA VERIFICARE
• hai prenotato i posti? 

Sul sito www.perglioratori.it trovi proposte  magari diverse da quelle 
a cui il tuo oratorio è abituato 

• hai fatto un accordo con la società dei pullman, 
per cercare di abbassare un po’ il prezzo? 

• Hai degli adulti accompagnatori, in numero sufficiente 
rispetto ai partecipanti alla gita? 

• Se fai una gita in una struttura (parco acquatico o a tema, ecc..) 
verifica sia un posto sicuro e in cui il personale sia attento: 

la responsabilità sarà comunque tua! 
• Se fai una gita in montagna scegli una meta adeguata 

ai partecipanti, magari facendoti aiutare 
dalla sezione CAI del tuo paese 

o da guide esperte. 
Se sei in città, ricordati che il codice della strada  

vale anche per gli oratori! 
• Hai pensato a gite suddivise per fasce d’età? 

DA CONSIDERARE TUTTI I GIORNI
• hai preparato l’elenco dei partecipanti? 

Ricordati di verificarlo alla partenza dall’oratorio 
e alla ripartenza dal luogo della gita 

• Fai l’appello, verificando 
che la persona chiamata abbia risposto 

(non basta un generico “presente”, 
detto da un compagno burlone): 

non è sufficiente contare le persone! 
• Se vai in posti frequentati da altri oratori, 

stai attento a non caricare sul pullman
bambini non tuoi 

• predisponi un programma della giornata 
• suddividi i partecipanti in piccoli gruppi, 

ognuno con un referente  
• predisponi un’alternativa in caso di maltempo 
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